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Wohlen

Die Regionalpolizei Wohlen, mit einem Bestand von 23 Mitarbeitenden, ist zustandig fur die lokale
Sicherheit in Wohlen und 7 Vertragsgemeinden mit rund 38'800 Einwohnern. Wir sind ein moder-
nes und dynamisches Korps und benétigen Verstarkung. Nutzen Sie die Chance und werden Sie
ein Teil unseres Korps.

Mitarbeiter/in Regionalpolizei (50% im Stundenlohn)
Per 01. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung
Ihre Aufgaben:

Unterstitzung des Polizeiteams in administrativen und organisatorischen Belangen
Bearbeitung der eingehenden und ausgehenden Korrespondenz

Verwaltung und Pflege von Akten und Datenbanken

Erledigung samtlicher Schalteranliegen der Bevolkerung

Erstellen von Strafanzeigen, Strafbefehlen und anderen Akten

Bewirtschaftung des elektronischen Parkierungssystems der Gemeinde Wohlen
Elektronische Auswertung von Geschwindigkeitsibertretungen

lhr Profil:

Berufserfahrung im administrativen Bereich, idealerweise in einer 6ffentlichen Verwaltung
Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

Grundkenntnis in Buchhaltung oder zumindest im Zahlungsverkehr erwiinscht
Selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten und Teamfahigkeit

Hohe Diskretion und Vertrauenswirdigkeit

Deutsch in Wort und Schrift, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil

Flexibilitat bezuglich Arbeitstage

Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche, spannende und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem motivierten
Team. Es erwarten Sie attraktive Arbeits- und Anstellungsbedingungen mit sehr guten Sozial-
und Lohnnebenleistungen sowie Weiterbildungsmdglichkeiten.

Sind Sie interessiert und fuhlen sich den Anforderungen gewachsen? Dann senden Sie lhre
vollstdndige Bewerbung mit Foto elektronisch an bewerbung@wohlen.ch. Fir weitere Aus-
kiinfte steht Ihnen die Teamleiterin Administration, Wm mbV Silvia Altermatt, silvia.alter-
matt2@repol.ag.ch zur Verfigung.
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